
■病棟部門

項目 日別頻度 対象部署 部署数 週別頻度/備考

滅菌器材回収 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT,（放）心カテ

20 週５日

回収滅菌器材チェック 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

回収滅菌器材仕分け 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

回収滅菌器材チェック表作成 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

一次洗浄 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

手洗い洗浄 適時
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

セット作成 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

Wチェック 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

透析、チューブ鉗子セット作成　 1/D 透析室 1 週５日

単品作成 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

滅菌業務（AC） 随時
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

滅菌業務（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ） 随時 病棟全部門 20 週５日

滅菌業務（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 病棟全部門 20 週５日

中央材料室の業務一覧　



■病棟部門

項目 日別頻度 対象部署 部署数 週別頻度/備考

中央材料室の業務一覧　

依頼滅菌業務（AC） 随時
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

依頼滅菌業務（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ） 随時 病棟全部門 20 週５日

依頼滅菌業務（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 病棟全部門 20 週５日

臨時請求滅菌業務（AC） 随時
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

臨時請求滅菌業務（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ） 随時 病棟全部門 20 週５日

臨時請求滅菌業務（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 病棟全部門 20 週５日

衛生材料・加工品作成 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

ＡＣ滅菌物取り出し、検品 随時
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

アテストインジケーター確認 随時
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

払い出し業務 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

滅菌物バーコード貼付 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

滅菌器材供給 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

定数滅菌器材期限切れチェック 1/M
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 月1日



■外来部門

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

滅菌器材回収 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

回収滅菌器材チェック 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

回収滅菌器材仕分け 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

回収滅菌器材チェック表作成 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

一次洗浄 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

手洗い洗浄 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡、泌
尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

セット作成 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

Wチェック 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

婦人科（Ⅰ）歯科診療セット 1/D 産婦人科、歯科 2 週５日

耳鼻科ﾕﾆｯﾄﾄﾚｰ（Ⅰ・Ⅱ）作成　 1/D 耳鼻科 1 週５日

単品作成 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

滅菌業務（AC） 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

滅菌業務（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ） 随時 外来全部門 16 週５日

滅菌業務（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 外来全部門 16 週５日

中央材料室の業務一覧　



■外来部門

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

中央材料室の業務一覧　

依頼滅菌業務（AC） 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

依頼滅菌業務（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ） 随時 外来全部門 16 週５日

依頼滅菌業務（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 外来全部門 16 週５日

臨時請求滅菌業務（AC） 随時
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

臨時請求滅菌業務（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ） 随時 外来全部門 16 週５日

臨時請求滅菌業務（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 外来全部門 16 週５日

衛生材料・加工品作成 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

ＡＣ滅菌物取り出し、検品 随時
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

アテストインジケーター確認 随時
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

払い出し業務 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

滅菌物バーコード貼付 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

滅菌器材供給 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

定数滅菌器材期限切れチェック 1/M
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 月1日

洗浄室清掃 1/D 洗浄室 1 週５日

回収供給用カート清拭 随時 - 8 週５日



■外来部門

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

中央材料室の業務一覧　

翌日滅菌装置の準備 1/D アテスト、滅菌カード、ボウィーディックテスト等 - 週５日



■手術室

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

洗浄器・滅菌器等設備始業前点検、運転準備 １/Ｄ - - 週５日/出勤日

洗浄器・滅菌器等設備終業点検 １/Ｄ - - 週５日/出勤日

前日17時以降返却セット等一次洗浄 随時 手術室 7 週５日/出勤日

ジェットウオッシャー洗浄器ラック積載　 随時 手術室 7 週５日/出勤日

超音波洗浄器積載 随時 手術室 7 週５日/出勤日

返却重点滅菌器材、セット確認 随時 手術室 7 週５日/出勤日

ＡＣ単品作成 随時 手術室 7 週５日/出勤日

ホリマリン滅菌セット、単品作成 随時 手術室 7 週５日/出勤日

滅菌業務（AC）（ﾌﾟﾗｽﾞﾏ）（ﾎﾙﾏﾘﾝ） 随時 手術室 7 週５日/出勤日

メッシュ・皿・角布作成 １/Ｄ 手術室 7 週５日/出勤日

前日手術返却セットの作成 随時 手術室 7 週５日/出勤日

前日手術返却セット作成分Ｗチェック 随時 手術室 7 週５日/出勤日

整形借用器材洗浄前点数カウント 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材洗浄バスケット積載 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材使用前洗浄 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材滅菌前点数カウント 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材セット作成 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材滅菌 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材使用後点数カウント 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材使用後洗浄 随時 手術室 7 OP実施時

整形借用器材OP室返却 随時 手術室 7 OP実施時

翌日予定手術器材セット滅菌 随時 手術室 7 週５日/出勤日

衛生材料作成 随時 手術室 7 週５日/出勤日

衛生材料払い出し 随時 手術室 7 週５日/出勤日

中央材料室の業務一覧　



■手術室

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

針セット等滅菌 随時 手術室 7 週５日/出勤日

前日手術セット作成分ダブルチェック、使用分数量記載 随時 手術室 7 週５日/出勤日

当日返却手術セット作成 随時 手術室 7 週５日/出勤日

返却セット作成分ダブルチェック 随時 手術室 7 週５日/出勤日

返却重点滅菌器材受付、手術室師長確認 随時 - - 週５日/出勤日

洗浄器の清掃 １/Ｄ - - 週５日/出勤日

滅菌・洗浄記録データ入力 １/Ｍ - - 随時

手術室師長との打合せ 随時 - - 週５日/出勤日

8:30～17:30迄の返却受付 １/Ｄ 手術室 7
週５日/出勤日
17:30以降の受け付けは手術室と
随時協議。



■ケースカート業務

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

手術室緊急手術セット作成オンコール対応 随時 手術室 7 週５日(8:30～17:30)

AC・ﾎﾙﾏﾘﾝ滅菌器材取り出し、検品 随時 手術室 - 週５日

AC・ﾎﾙﾏﾘﾝ滅菌器材供給 随時 手術室 - 週５日

ﾌﾟﾗｽﾞﾏ滅菌器材検品 随時 手術室 - 週５日

ﾌﾟﾗｽﾞﾏ滅菌器材供給 随時 手術室 - 週５日

アテストインジケーター確認 随時 手術室 - 週５日

前日分手術診療材料セット回収 １/Ｄ 手術室 - 週５日

前日分手術診療材料セット使用数チェック １/Ｄ 手術室 - 週５日

前日分手術患者別メニュー表記入 １/Ｄ 手術室 - 週５日

前日分手術診療材料セット使用数集計 １/Ｄ 手術室 - 週５日

前日分手術診療材料セット未使用分返却 １/Ｄ 手術室 -
週５日
物品管理センターに返却

返却バスケット清拭 １/Ｄ 手術室 - 週５日

返却カート清拭 １/Ｄ 手術室 - 週５日

メッシュ、皿、角布定数チェック、供給 １/Ｄ 手術室 - 週５日

翌日診療材料セット算出 １/Ｄ 手術室 - 週５日

翌日診療材料セット請求 1/Ｄ 手術室 -
週５日
物品管理センターに請求

翌日診療材料セット内容チェック、作成 1/Ｄ 手術室 - 週５日

滅菌器材セット請求 １/Ｄ 手術室 - 週５日

滅菌器材セット準備 1/Ｄ 手術室 - 週５日

ケースカート搬送、供給 １/Ｄ 手術室 - 週５日

定数外用薬チェック １/Ｄ 手術室 1 週1日　　　　　　　　　　　　　　　

定数外用薬請求 １/Ｄ 手術室 1
週1日
物品管理センターに請求

定数輸液チェック【手術室№３】 １/W 手術室 1 週１日

定数消毒薬請求【手術室№３】 １/W 手術室 1
週１日
物品管理センターに請求

中央材料室の業務一覧　



■ケースカート業務

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考
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定数外用薬、消毒薬、注射薬、輸液供給 １/W 手術室 7 週1日　　　　　　　　　　　　　　　

臨時請求診療材料受付、請求 随時 手術室 7
週５日
物品管理センターに請求

臨時請求診療材料供給 随時 手術室 7 週５日

臨時請求外用薬、消毒薬、注射薬、輸液受付、請求 随時 手術室 7
週５日
物品管理センターに請求

臨時請求外用薬、消毒薬、注射薬、輸液供給 随時 手術室 7 週５日

依頼滅菌器材供給 随時 手術室 7 週５日

日用品、事務用品供給 １/W 手術室 - 週１日　　　　　　　　　　　　　　　

定数診療材料チェック 2/W クリーンホール、器材庫、外周廊下 4 週２日

定数診療材料請求 2/W クリーンホール、器材庫、外周廊下 4
週２日
物品管理センターに請求

定数診療材料供給 2/W クリーンホール、器材庫、外周廊下 4 週２日

各部屋定数診療材料セット交換 １/W 手術室 1 週１日OP3

定数診療材料期限切れチェック 2/Y クリーンホール、器材庫、外周廊下 4 年２回

定数薬品期限切れチェック 4/Y クリーンホール、器材庫、外周廊下 4 年４回

単品期限切れチェック １/W 手術室 7 週１日

期限切れ単品供給（ＡＣ） 2/W 手術室 7 週２日

期限切れ単品供給（ホルマリン） １/W 手術室 7 週１日

定数診療材料セット期限切れチェック １/W 手術室 7 週１日

緊急・夜間用ケースカート期限切れチェック 2/W 手術室 10 週２日

緊急手術対応ケースカート作成 随時 手術室 7 週５日

緊急手術対応ケースカート搬送、供給 随時 手術室 7 週５日

当日分手術診療材料セット回収 １/Ｄ 手術室 7 週５日

当日分手術診療材料セット使用数チェック １/Ｄ 手術室 7 週５日

当日分手術患者別メニュー表記入 １/Ｄ 手術室 7 週５日

翌週手術予定コピー、配布 1/Ｗ 中央材料室 1 週1日



■ケースカート業務

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考
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滅菌ガウン請求数残数チェック、供給 １/Ｄ 手術室 1 週５日



■受付業務

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考

病棟・中央部門回収チェック表整理
（臨時請求振り分け等）

1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

病棟・中央部門集計データ入力 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

病棟・中央部門供給伝票作成 1/D
4東、ICU、5西、分娩室、　5東、6西、6東、７東、8西、 8東、
9西、9東、10西、救急室、人工透析室、（放）西ホール、
（放）東ホール、（放）アンギオ、（放）CT、（放）心カテ

20 週５日

外来回収チェック表整理
（臨時請求振り分け等）

1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

外来集計データ入力 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

外来供給伝票作成 1/D
小児科、皮膚科、外科、脳神経外科、整形外科、眼科 、
内科、産婦人科、耳鼻科、化学療法室、採血室、内視鏡室、
泌尿器科、歯科、(放）RI、生理検査室

16 週５日

臨時請求データ入力
（診療材料、事務用品、日用品）

随時 中央材料室 1 週５日

外回り
（中央材料室からの臨時請求物品検品、
授受）

1/D 中央材料室 1
週５日
物品管理センターにて授受

AC･ﾎﾙﾏﾘﾝ･ﾌﾟﾗｽﾞﾏアテスト培養準備、培
養

1/D 中央材料室 1 週５日

AC・ﾎﾙﾏﾘﾝ･ﾌﾟﾗｽﾞﾏアテスト培養判定 1/D 中央材料室 1 週５日

依頼滅菌部署対応 随時 定数管理部署全部門 36 週５日

臨時請求部署払出対応 随時 院内全部門 - 週５日

供給伝票整理 1/D 定数管理部署全部門 36 週５日

チャート紙、滅菌カード貼付 1/D - - 週５日

中央材料室の業務一覧　



■受付業務

項目 日別頻度 対象部署 対象部署数 週別頻度/備考
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AC、EOG、ﾎﾙﾏﾘﾝ、ﾌﾟﾗｽﾞﾏ、　　　　　　ｱﾃ
ｽﾄｲﾝｼﾞｹｰﾀｰ 培養判定結果記載

1/D - - 週５日

洗浄評価インジケータ貼付 1/D - - 週５日

データ作成
（機械稼動状況、滅菌物出庫状況等）

1/D - - 週５日


